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PHAN I
CAN CU XAY DUNG KE HOACH

Cén cir Ludt Vién chue ngay 15/11/2010;

Can cir Nghi dinh sd 29/2012/NP-CP ngay 12/04/2012 ctia Chinh phu vé
viéc tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Cén cir Thong tu s 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2013 hudng dan vé tuyén
dung, ky két hop déng lam vige va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng déi voi vién chic;

Cén-cur Thong tur s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ban hanh Quy ché thi
tuyén, xét tuyén vién chire; Quy ché thi thang hang chiic danh nghé nghiép ddi vai vién
chirc va Noi quy ky thi tuyen thi thang hang chitc danh nghe nghiép déi vai vién chiic;

Can ctr Quyét dinh sb 13/2012/QB-UBND ngay 04/7/2012 cia UBND tinh
Quang Binh ban hanh quy dinh vé phén cAp tuyén dung, sir dung va quan ]y vién
chic thude thdm quyén quan ly coa UBND tinh Quang Binh;

Can cir Céng van s6 559/SNV-CCVC ngay 08/5/2013 cta S& Néi vu vé viée
hudng dan thuc hién mot sb ndi dung vé tuyén dung, thay déi chirc danh nghé
nghiép, dao tao, bdi dudng vién chic theo Quyét dinh s6 13/2012/QD-UBND ngay
04/7/2012 cGa UBND tinh Quang Binh;

Can cir Quyét dinh so 318/Qb-UBND ngay 17/02/2014 ctia UBND thanh phd
Déng hai vé viéc giao chi tiéu bién ché cong chire, bién ché su nghiép va HD theo Nghi
dinh s6 68/2000/ND-CP nam 2014;

Can ctr vao vi tri viée lam, chirc danh nghé nghiép va s ngudi lam viée
dugc giao tai cac don vi sy nghlep truc thuoc UBND thanh phd;

Theo dé nghi clia Trudng phong NJi vu thanh phd,

PHAN 11
NOI DUNG KE HOACH

1. CHI TIEU, HINH THU'C, VI TRI VIEC LAM TUYEN DUNG

1. Hinh thire: Xét tuyén

2. Chi tidu: 05 chi tiéu (c6 phu luc s6 1 dinh kém).

3. Vj tri viéc lam tuyén dung:

- Vi tri viéc lam, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép theo Phu luc sd | dinh keém.

1. QUY PINH VE PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN VIEN CHU'C

1. Piéu kién diing ky dw tuyén vién chire

Ngum 6 da cac diéu kién sau day dugc dang ky du tuyén vién chire vao 1am
viéc tai cdc co quan, don vi cia UBND thanh pho Pdng Ho1
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-Co quéc tich Viét Nam va cur trd tai Viét Nam;

- Tir 4t 18 tudi tr& 1én;

- C6 don dang ky du tuyén;

- Co ly lich rd rang;

- Co du van bér}g, chimg chi dao tao phu hgp véi tung vi tri viée lam, duge
quy dinh tai Phu luc s0 2 dinh kém;

- P stte khoé dé thyuc hién cong viéc hodc nhiém vu.

2. Nhirng ngudi khéng dwoe ding ky du tuyén vién chie

Nhitng ngudi sau day khong dioc ding ky du tuyén vién chire:

- Mt nang lyc hanh vi déan sy hoac bi han ché ning lyc hanh vi dan su;

‘ - Pang bj truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban an, quyét dinh
vé hinh sy cua Toa an; dang bi ap dung bién phap xu ly hanh chinh dua vao co s&
chita bénh, co s& gido duc, trudong gido dudng.

3. Ho so diing ky dy tuyén vién chire

Hb so dang ky du tuyén vién chirc, bao gdm:

a. Pon déng ky du tuyén vién chirc theo mau quy dinh;

b. Ban so yéu ly lich ty thudt c¢6 xac nhin cla co quan ¢o thim quyén trong
th&ri han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

¢. Ban sao céc van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cdu cia vi tri
du tuyén, duoc co quan co tham quyén ching thuc. Trudng hop ¢6 vén bang do co
s&r dao tao nude ngoai cap phai duoc cong chimg dich thuét sang tiéng Viét;

d. Gidy chimg nhén stc khoe con gia tri st dung do co quan y té du diéu
kién dugc kham strc khoe chimg nhén theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-
BYT ngay 6 thang 5 nam 2013 cua Bé Y t& vé viée huéng dén kham strc khoe;

d. Glay chiing nhan thude dbi tuong uu tién (néu co) dugc co quan, td chirc
co thdm quyén chimg thuec.
e. 02 phong bi c6 dan tem, ghi rd dia chi nguoi nhin, sb dién thoai:

f. Di véi ngudi du tuyén da co thoi gian cOng tac, ngoai cac thanh phan ho
so theo quy dinh trén, hd so con ¢6 thém céc thanh phin sau:

- Ban xac nhan qua trinh déng BHXH c6 xac nhén clia co quan bao hiém xi
hdi co tham quyén (d6t vdi nguoi du tuyén da cé thoi gian cong tac ¢6 dong bao
hiém xa hoi);

- Ban sao cdc Hop ddng lao dong;

- Ban tur nhan xét, danh gia vé phdm chét chinh tri, dao dtic, trinh dé va nang
luc chuyén moén, nghiép vu, qué trinh cong tac va cac hinh thic khen thudng (néu
¢6) cta nguoi ding dau co quan, td chirc, don vi nol nguoi d6 cdng tac.

Toan bd hd so dung trong phong bi kich thudc 25cm x 30cm. Hé so du
tuyén khong tra lai. C.Anwr
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I1II. NOI DUNG XET TUYEN

1. Ni dung xét tuyén

a. Xét két qua hoc tip bao gém diém hoc tap va diém tét nghiép cua nguoi
du tuyén.

b. Kiém tra, sat hach théng qua phong vén vé nang luc, trinh dé chuyén mén,
nghiép vu cuia ngudi dy tuyén

2. N§i dung kién thirc phong vén tip trung vio cic viin ban sau:

2.1. Phén kién thtrc chung

- Ludt Vién chirc nam 2010;

- Nghi dinh s6 27/2012/ND-CP ngay 06/4/2012 cua Chinh phu quy dinh vé
xur ly ky luat vién chire va trach nhiém bdi thuong vién chire;

- Quyét dinh s6 03/2007/QD-BNV ngay 26/02/2007 cta Bd Noi vu vé viée
ban hanh Quy tac Umg xur cua can b, cdng chire, vién chic lam viéce trong bo may
chinh quyén dia phuong;

- Théng tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 clia B§ Néi vu huéng dan
th’uc hién ché d§ nang béc luong thuong xuyén va nang béc luong trudce thot han
déi voi cdn b, ¢ong chire, vién chirc va nguoi lao dong.

2.2. Phan chuyen mén nghiép vu chuyén nganh: Tuy theo vi tri viéc lam cua
timg don vi cu the glao cho phong Néi vu théng nhat vai cac don vi ¢d vi tri viée
lam can tuyén vé néi dung phan kién thitc chuyén mén nghiép vu chuyén nganh.

3. Cach tinh diém

a. Biém hoc tip duoc xac dinh bang trung binh cong két qua cac mon hoc
trong toan bd qua trinh hoc tap cia nguoi du xét tuyén & trinh do chuyén mén,

nghiép vu theo yéu cAu ctia vi tri dir tuyén va duoc quy dbi theo thang diém 100,
tinh hé s6 1.

b. Diém tbt nghiép dugc xac dinh bang trung binh cong két qua cac mén thi
tot nghiép hodc diém bao vé luén van cua ngudi du xét tuyén va duoc quy doi theo
thang diém 100, tinh hé s6 1.

¢. Truong hop nguoi du xét tuyén dugc dao tao theo hé théng tin chi thi
diém hoc tap d6ng thoi 14 diém tét nghiép va duogc quy dbdi theo thang diém 100,
tinh hé s 2.

d. Diém phong van dugc tinh theo thang diém 100 va tinh hé s6 2.

e. Ket qué xét tuyén la tong so diém cta diém hoc tap, diém tét nghiép, diém
phong van tinh theo quy dinh tai Diém a, Diém b, Piém d Muc nay.

f. Trudong hop nguoi dir xét tuyén dugc dao tao theo hé thong tin chi thi két
qué xét tuyén 12 tbng s6 diém duogc tinh tai Biém ¢, Piém d Muc ndy.

IV. XAC DPINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Didu kién xét tring tuyén
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Ngudi dugce x¢t trang tuyén trong ky xét tuyén vién chic phai co diém hoc
tap, diém tét nghiép va diém phong vin, méi loai dat tir 50 diém trd 1én.

2. Xac dinh nguoi tring tuyén

a. Truong hop tai mdt vi tri viée lam cia ting don vi chi ¢6 01 nguoi
dang ky xét tuyen Ngudi tring tuyen trong ky xét tuyén la nguot co diém hoc
tap, diém tdt nghiép va diém phong van mdi loai dat tir 50 diém tré 1én.

b. Truong hop tai mdt vi tri viéc lam ciia tirng don vi ¢6 nhitu nguoi (02
nguwoi tré lén) ding ky xét tuyén:

Ngudi tring tuyén 1a ngudi cé két qua xét tuyén cao hon lay theo thir tu tir
cao xubng thap cta tung vi tri viéc lam tai tirng don vi.

Truong hop ¢6 tir 02 nguoi trd 1én ¢6 ket qua xét tuyen bang nhau thi nguoi
¢ diém phéng van cao hon la nguoi trung tuyen néu diém phéng van bang nhau
thi Chi tich UBND thanh phé Pdng Héi quyét dinh ngudi tring tuyén theo thu tu
uu tién nhur sau:

+ Anh hung luc lugng vii trang, Anh hung lao dong;
+ Thuong binh;

+ Ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh;

+ Con liét sT;

+ Con thuong binh;

+ Con ctia nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;
+ Nguoi dan toc it nguoi;

+ Poi vién thanh nién xung phong;

+ Dai vién tri thire tré tinh nguyén tham gia phét trién néng thén, mi&n nai tir
da 24 thang tré 1€n d4 hoan thanh nhiém vu;

+ Ngudi hoan thanh nghia vy quan sy;

- Truong hop van khéng xac dinh duoc nguaoi trang tuyén theo thir ty uu tién
theo quy dinh néu trén thi Chu tich UBND thanh phé quyét dinh ngudi tring tuyén,

3. Khong thye hién bao luu két qué xét tuyen cho cic ky xét tuyén lan sau.

~ PHANIN
TO CHUC THUC HIEN

1. Giao phong N&i vu Théng bao cong khai noi dung xét tuyén trén céc
phuong ti¢n thong tin truyén théng; Sau khi nhan hd so tir cac don vi sy nghié¢p
chiu trach nhiém téng hop chung, tham muu UBND thanh phé thanh lap Héi dong
xét tuyén va thye hién day da quy trinh, tha tuc xét tuyén theo quy dinh; Lap du tru
kinh phi té chirc xét tuyén vién chire.

2. Giao Trung tim Thé duc - Thé thao thanh pho, Trung tam Cong vién -
Cay xanh Pong Héi, Pai Truyen thanh - Truyen hinh thanh pho tryc tiép tiép nhan

hé so clia nhitng ngudi da diéu kién xét tuyen vién chir, hét thol han nhan ho so

-
-
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tong hop hé so giri vé phong N6i vu thanh pbé; Glao phong Noi vu téng hop chung
ctia cac don vi va tham muu thanh 14p Hoi dong tuyén dung theo ding quy dinh.

3. Phong Tai chinh - K& hoach tham muu cép kinh phi té chic tuyén dung
theo quy dinh.

4. Vin phong HDND-UBND thanh phd chiu trach nhiém phédi hop voi
Phong Noi vu thdng bao cbéng khai nhitng n¢i dung c6 lién quan dén xét tuyén vién
chtrc trén Trang théng tin dién tir thanh phd.

5. Céc co quan, don vi ¢o lién quan c6 trach nhiém cr cong chirc, vién chic
tham gia vao Hoi dong xét tuyén va cac Ban gidp viée khdc theo quyét dinh cia Chu
tich UBND thanh phd hozc Chu tich Hoi déng xét tuyén, tao diéu kién cho Hoi dong
thuc hién t5t nhidm vu /. feess

/

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Ni vu; CHU TICH
- CT, céc PCT UBND TP; T S

- Phong Noi vu TP;
- Céc co quan, don vi ¢6 lién quan;
-Luu: VT
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